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Les formations Office pour les professionnels
L’université Frères Mentouri - Constantine 1, lance le 1er appel d’une série de formations dans les différents logiciels de la suite Microsoft Office pour une utilisation approfondie. 
Formation proposée : 
· Excel niveau 1 (débutant):

Objectif : avoir les connaissances de base du logiciel pour une manipulation et  une utilisation quotidienne.

[bookmark: _GoBack]Contenu de la formation :
· Apprendre le vocabulaire d’Excel.
· Se familiariser avec l’interface de Microsoft Excel.
· Gestion des cellules. 
· La mise en forme des feuilles de calcul.
· La mise en page et impression.
· Gestion des feuilles de calcul et des classeurs. 
· Gestion des Formules et Fonctions.
· Gestion des Graphiques.

Prix : 
· 3500DA (Tarif étudiants 1500DA). 
Durée : 5 jours en présentiel de 9h30 à 12H30.
Inscription : Via le site http://apps.umc.edu.dz/formation-office/
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